Gemeinde Elsteraue

Der Biirgermeister

Offentliche Stellenausschreibung

Auszubildende zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Sie beenden im Jahr 2023 die Realschule, das Gymnasium oder das Fachgymnasium, oder Sie wollen
sich beruflich neu orientieren, dann bewerben Sie sich auf einen Ausbildungsplatz zur/zum
Verwaltungsfachangestellten.

Beginn der Ausbildung ist der 01.08.2023. Die Ausbildungszeit betriigt 3 Jahre. Die Vergiitung sowie
das Ausbildungsverhiltnis richten sich nach dem Tarifvertrag fiir Auszubildende des ffentlichen
Dienstes.

Ihr Profil:

Sie bringen mit...

e mindestens einen erweiterten Realschulabschluss (sollte noch kein Abschlusszeugnis
vorliegen, ist das letzte Zeugnis vorzulegen)

e gute schulische Leistungen, insbesondere in den Féchern Deutsch und Mathematik

e ein freundliches und hilfsbereites Auftreten, sowie Teamgeist und Engagement

e Lernbereitschaft und Aufgeschlossenheit gegeniiber allem Neuen

e logisches Denken und das Interesse an kommunalen, rechtlichen und
verwaltungstechnischen Fragen

Wir bieten:
e cine abwechslungsreiche Tatigkeit mit verschiedenen Einsatzgebieten
e ein eingespieltes Team in der Verwaltung
e cine Ubernahme in den Dienst der Gemeinde Elsteraue nach bestandener Ausbildung
e c¢ine angemessene Ausbildungsvergiitung

e cine gute fachliche Betreuung wihrend der Ausbildung sowohl im praktischen als auch im
theoretischen Teil
Ihre Bewerbung:

Interesse? Dann schicken Sie Thre aussagekriftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf,
Zeugnissen und Praktika

bis zum 08.11.2022
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per E-Mail an bewerbung@gemeinde-elsteraue.de

oder schriftlich an:

Gemeinde Elsteraue
Innere Verwaltung
- Azubi 2023 -
Hauptstraf3e 30
06729 Elsteraue

Passende Bewerber werden schriftlich zu einem am 22.11.2022 stattfindenden Eignungstest
cingeladen. Die Vorstellungsgespriiche fiir die danach im Auswahlverfahren verbliebenen Bewerber,
sind fiir den 13.12.2022 vorgesehen.

Verspiitet oder unvollstindig cingegangene Bewerbungen werden nicht beriicksichtigt. Bewerber mit
Behinderungen werden bei wesentlicher gleicher fachlicher und persénlicher Eignung bevorzugt
berticksichtigt.

Schriftlich eingegangene Bewerbungen werden nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Riickumschlag beigefiigt ist. Eine Abholung innerhalb von 2 Monaten nach Ende des
Einstellungsverfahrens ist ebenfalls moglich. Andernfalls werden nicht berticksichtigte Bewerbungen
nach datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Wir weisen darauf hin, dass wir keine
Eingangsbestiitigungen oder Zwischenbescheide versenden. Des Weiteren werden im Zusammen-
hang mit der Bewerbung entstehende Kosten (z.B. Fahrt- und Bewerbungskosten) nicht von der
Gemeinde Elsteraue tibernommen.

Auch wenn aus Griinden der Lesbarkeit im Text die weibliche oder ménnliche Form gewihlt wurde,
beziehen sich die Angaben selbstverstiindlich immer auf Angehorige aller Geschlechter.

Bei Fragen wird Thnen unter 03441 /226121 gerne geholfen.

Hinweise zum Datenschutz:

Die Speicherung und Verarbeitung der von Ihnen angegebenen personenbezogenen Daten (Stammdaten, Kontaktdaten,
Familiendaten, Gesundheitsdaten, Leistungsdaten etc.) sind Voraussetzung fiir die Beriicksichtigung lhrer Bewerbung
auf eine Stellenausschreibung bei der Gemeinde Elsteraue. Bitte senden Sie uns keine Bewerbung, wenn sie mit der
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten nicht einverstanden sind.

Weitere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten gemill Art. 13 der Verordnung (EU) 2016/679 vom
27.04.2016 — Datenschutzgrundverordnung — (DSGVO) finden Sie auf unserer Internetseite unter https://www.gemeinde-
elsteraue.de/de/Ausschreibungen/dsgvo-bewerberinfo.html

Buchheim
Biirgermeister
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