Gemeinde Elsteraue

Der Blrgermeister

Offentliche Stellenausschreibung - Beamtenstelle

Der Umgang mit Menschen ist Ihre Berufung. Rhetorik und Empathie kénne Sie in Traureden genau
so professionell abrufen wie bei der Beurkundung von Sterbeféllen. Gelegentliches Arbeiten an Wo-
chenenden ist fur Sie kein Problem? Dann bewerben Sie sich auf unsere zum nachstmoglichen Zeit-
punkt unbefristet zu besetzende Beamtenstelle

Standesbeamter (m/w/d)
der Gemeinde Elsteraue in Vollzeit (40 Stunden/Woche).

Ihre Aufgaben:
Begleiten Sie Menschen in besonderen Lebensmomenten:

e Prifung, Beratung und Durchfuhrung von EheschlieBungen (inkl. Traureden)

e Beurkundung von Geburten, Eheschlieungen, Sterbefallen, Namensanderungen, Vater-
schaftsanerkennungen, Kirchenaustritten etc. (mit allen Vor- und Nacharbeiten)
Fuhrung des Personenstandsregisters
Bearbeitung von An-, Ab- und Ummeldungen sowie sonstigen Tatigkeiten im Meldewesen
Personalausweis- und Passangelegenheiten
Rechtliche, personelle und organisatorische Vorbereitung und Durchfiihrung von Europa-,
Bundes-, Landes- und Kommunalwahlen
e Erhebung statistischer Daten fiir Bund, Land, andere Institutionen und die Gemeinde

Ihr Profil:
Sie passen ideal zu uns, wenn Sie folgende Qualifikationen und Eigenschaften mitbringen:
e Bestehende Verbeamtung in der Laufbahngruppe 2, erstes Einstiegsamt (oder die VVoraus-
setzungen und Bereitschaft zur Ubernahme in ein Beamtenverhaltnis)
e Erfolgreich abgeschlossenes Studium zum Diplom-Verwaltungsfachwirt / Bachelor of Arts
— Verwaltungsmanagement oder vergleichbare Qualifikation (z.B. erfolgreich abgeschlos-
sener Beschaftigtenlehrgang 1)
e Erfolgreiche Teilnahme am Einfuihrungslehrgang fiir Standesbeamte an der Akademie fiir
Personenstandswesen
o Idealerweise mehrjihrige Berufserfahrung als Standesbeamter
e Bereitschaft zu regelmaRiger Fortbildung und Arbeiten auRerhalb der regularen Offnungs-
zeiten
e Hohes Verantwortungsbewusstsein, selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise,
Belastbarkeit und Durchsetzungsvermaogen,
e Ausgepragte Empathie, biirgernahes und sicheres Auftreten
e Exzellente rhetorische Fahigkeiten und ein gepflegtes Erscheinungsbild
e Flhrerschein Klasse B
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Wir bieten:
e Eine sinnstiftende und abwechslungsreiche Téatigkeit mit direktem Burgerkontakt
e Ein unbefristetes Vollzeitdienstverhéltnis (40 Stunden/Woche — Teilzeit ist auf Wunsch mog-
lich) mit einer Besoldung nach Besoldungsgruppe A 9 (LG 2, 1. EA) LBesG LSA
e Moderne Arbeitsbedingungen in einem kollegialen Team
e Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten im Rahmen eines Gleitzeitmodells
e Umfassende Mdglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

Ihre Bewerbung:

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekréftige Bewerbung mit den
ublichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Nachweise uber Qualifikationen und Fort-
bildungen)

bis zum 28.01.2025

per E-Mail an: bewerbung@gemeinde-elsteraue.de (PDF-Format mit max. 20 MB) oder schriftlich an:

Gemeinde Elsteraue
Innere Verwaltung
- Standesamt -
HauptstraRe 30
06729 Elsteraue

Im Auswahlverfahren verbleibende Bewerber werden schriftlich zu einem am 11.02.2025 stattfin-
denden Vorstellungsgesprach eingeladen.

Verspétet oder unvollstdndig eingegangene Bewerbungen werden nicht beriicksichtigt. Bewerber mit
Behinderungen werden bei wesentlicher gleicher fachlicher und persdnlicher Eignung bevorzugt be-
riicksichtigt.

Schriftlich eingegangene Bewerbungen werden nur zurlickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Rickumschlag beigefiigt ist. Eine Abholung innerhalb von 2 Monaten nach Ende des Einstellungs-
verfahrens ist ebenfalls moglich. Andernfalls werden nicht berticksichtigte Bewerbungen nach daten-
schutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Wir bitten um Verstandnis, dass wir keine Eingangsbe-
statigungen oder Zwischenbescheide versenden und keine Bewerbungskosten tibernehmen.

Auch wenn aus Griinden der Lesbarkeit im Text teilweise nur die weibliche oder ménnliche Form
gewahlt wurde, wertschatzen wir Vielfalt und begriiRen daher alle Bewerbungen — unabhéngig von
Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung,
Alter sowie sexueller Orientierung und Identitét.

Bei Fragen steht Ihnen Frau Hauschild unter 03441 / 226121 gern zur Verfligung.
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mailto:bewerbung@gemeinde-elsteraue.de

Hinweise zum Datenschutz:
Die Speicherung und Verarbeitung der von lhnen angegebenen personenbezogenen Daten (Stammdaten, Kontaktdaten,

Familiendaten, Gesundheitsdaten, Leistungsdaten etc.) sind Voraussetzung fir die Beriicksichtigung Ihrer Bewerbung
auf eine Stellenausschreibung bei der Gemeinde Elsteraue. Bitte senden Sie uns keine Bewerbung, wenn Sie mit der
Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten nicht einverstanden sind.

Weitere Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten gemaR Art. 13 der Verordnung (EU) 2016/679 vom
27.04.2016 — Datenschutzgrundverordnung — (DSGVO) finden Sie auf unserer Internetseite unter https://www.gemeinde-
elsteraue.de/de/Ausschreibungen/dsgvo-bewerberinfo.html

Fischer
Burgermeister
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