Gemeinde Elsteraue

Der Biirgermeister

Offentliche Stellenausschreibung

Submission, beschriankte Ausschreibung und Leistungsverzeichnisse sind fiir Sie keine bohmischen
Dorfer? Sie sind organisiert, teamféhig, haben Erfahrung auf dem Gebiet nationaler und europaweiter
Ausschreibungen und suchen die Herausforderung das auch im beruflichen Alltag unter Beweis zu
stellen? Dann bewerben Sie sich auf unsere zum niichstmoéglichen Zeitpunkt unbefristet zu beset-
zende Stelle eines

Sachbearbeiter Vergabe (m/w/d)
in der gemeinsamen Vergabestelle der Gemeinde Elsteraue in Vollzeit.
Ihre Aufgaben:

Sie sind u.a. verantwortlich fiir:

e die Vorbereitung und Durchfiihrung 6ffentlicher Ausschreibungen
Mitwirkung bei der Wahl des Vergabeverfahrens
Auswahl der Bieter bei beschriankten und freihdndigen Vergaben
Priifung von Leistungsverzeichnissen und —beschreibungen
Bearbeitung von Bieterfragen
ordnungsgeméfe Durchfiihrung und Protokollierung von Submissionen
formelle Priifung von Angeboten und Bietern
Unterstiitzung bei Bietergespriachen
vollstdndige Dokumentation des Vergabeverfahrens
Wahrnehmung gesetzlicher Informationspflichten
Bearbeitung von Vergabevorschldgen / Beschlussvorlagen

Ihr Profil:

Sie bringen mit...

e cine abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten, bzw. ein erfolgreich
abgeschlossener Beschéftigtenlehrgang I oder
eine abgeschlossene vergleichbare Berufsausbildung im Bereich Unternehmensorganisa-
tion, Recht oder Verwaltung vorrangig mit Berufserfahrung im Bereich des Vergabewesens

e gute Kenntnisse der gesetzlichen Grundlagen im Bereich Vergabewesens sowie dem kom-
munalen Haushaltsrecht

e idealerweise mehrjdhrige praktische Erfahrungen im Bereich 6ffentlicher Vergaben

e FErfahrungen in der E-Vergabe, bestenfalls mittels OBA

e Verantwortungsbewusstsein, selbstindige und eigenverantwortliche Aufgabenerledigung,
Teamfihigkeit, Belastbarkeit, Durchsetzungsvermdgen und Bereitschaft zur regelméBigen
Weiterbildung

e fundierte EDV-Kenntnisse; insbesondere in den gingigen Office-Anwendungen
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Wir bieten:

e cin interessantes Aufgabengebiet in der Gemeinde Elsteraue

e cin angemessenes Entgelt in der Entgeltgruppe 9a nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen
Dienstes (TVOD), (bei Vorliegen aller persdnlicher Voraussetzungen)

e cine unbefristete Vollzeitstelle

e flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten

e die Moglichkeit zur regelméfigen Fort- und Weiterbildung

Ihre Bewerbung:

Interesse? Dann schicken Sie Thre aussagekriftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, Zeug-
niskopien und vorhandenen Nachweisen IThrer praktischen Téatigkeiten und Weiterbildungen

bis zum 22.02.2022

per E-Mail an: bewerbung@gemeinde-elsteraue.de

oder schriftlich an:
Gemeinde Elsteraue
Innere Verwaltung
- SB Vergabe -
Hauptstralle 30
06729 Elsteraue

Verspatet oder unvollstindig eingegangene Bewerbungen werden nicht beriicksichtigt. Interne Be-
werber und Bewerber mit Behinderungen werden bei wesentlicher gleicher fachlicher und personli-
cher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Schriftlich eingegangene Bewerbungen werden nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Riickumschlag beigefligt ist. Eine Abholung innerhalb von 2 Monaten nach Ende des Einstellungs-
verfahrens ist ebenfalls moglich. Andernfalls werden nicht beriicksichtigte Bewerbungen nach daten-
schutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Wir weisen darauf hin, dass wir keine Eingangsbestiti-
gungen oder Zwischenbescheide versenden. Des Weiteren werden im Zusammenhang mit der Be-
werbung entstehende Kosten (z.B. Fahrt- und Bewerbungskosten) nicht von der Gemeinde Elsteraue
iibernommen.

Auch wenn aus Griinden der Lesbarkeit im Text teilweise nur die weibliche oder ménnliche Form
gewihlt wurde, beziehen sich die Angaben selbstverstiandlich auf Angehorige aller Geschlechter.

Bei Fragen wird Thnen unter 03441 / 226121 gerne geholfen.

Buchheim
Biirgermeister
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