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Gemeinde Elsteraue, Hauptstr. 30, 06729 Elsteraue OT Alttröglitz 

Gemeinde Elsteraue 
 

Der Bürgermeister 
 

 

Öffentliche Stellenausschreibung  

Auszubildende zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

 

Sie beenden im Jahr 2020 die Realschule, das Gymnasium oder das Fachgymnasium oder Sie wollen 

sich beruflich neu orientieren, dann bewerben Sie sich auf einen Ausbildungsplatz zur/zum 

Verwaltungsfachangestellten. 

 

Beginn der Ausbildung ist der 01.08.2020. Die Ausbildungszeit beträgt 3 Jahre. Die Vergütung sowie 

das Ausbildungsverhältnis richten sich nach dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen 

Dienstes. 

 

 

Ihr Profil: 

 

Sie bringen mit… 

 mindestens einen erweiterten Realschulabschluss (Sollte noch kein Abschlusszeugnis 

vorliegen, ist das letzte Zeugnis vorzulegen)  

 gute schulische Leistungen, insbesondere in den Fächern Deutsch und Mathematik 

 ein freundliches und hilfsbereites Auftreten, sowie Teamgeist und Engagement 

 Lernbereitschaft und Aufgeschlossenheit gegenüber allem Neuen 

 logisches Denken und das Interesse an kommunalen, rechtlichen und 

verwaltungstechnischen Fragen 

 

Wir bieten: 

 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit verschiedenen Einsatzgebieten 

 ein eingespieltes Team in der Verwaltung 

 eine Übernahme in den Dienst der Gemeinde Elsteraue nach bestandener Ausbildung 

 eine angemessene Ausbildungsvergütung 

 eine gute fachliche Betreuung während der Ausbildung sowohl im praktischen als auch im 

theoretischen Teil 

 

 

Ihre Bewerbung: 

 

Interesse? Dann schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf, 

Zeugnissen und Praktika 

  

bis zum 20.01.2020 
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per E-Mail an innereverwaltung@gemeinde-elsteraue.de 

 

oder schriftlich an:  

 

Gemeinde Elsteraue 

Innere Verwaltung 

- Azubi 2020 - 

Hauptstraße 30 

06729 Elsteraue 

 

 

Verspätet oder unvollständig eingegangene Bewerbungen werden nicht berücksichtigt. Bewerber mit 

Behinderungen werden bei wesentlicher gleicher fachlicher und persönlicher Eignung bevorzugt 

berücksichtigt. 

 

Schriftlich eingegangene Bewerbungen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter 

Rückumschlag beigefügt ist. Eine Abholung innerhalb von 2 Monaten nach Ende des 

Einstellungsverfahrens ist ebenfalls möglich. Andernfalls werden nicht berücksichtigte Bewerbungen 

nach datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet. Wir weisen darauf hin, dass wir keine 

Eingangsbestätigungen oder Zwischenbescheide versenden. Des Weiteren werden im Zusammen- 

hang mit der Bewerbung entstehende Kosten (z.B. Fahrt- und Bewerbungskosten) nicht von der 

Gemeinde Elsteraue übernommen. 

 

Auch wenn aus Gründen der Lesbarkeit im Text die weibliche oder männliche Form gewählt wurde, 

beziehen sich die Angaben selbstverständlich immer auf Angehörige aller Geschlechter. 

 

Bei Fragen helfen Ihnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Inneren Verwaltung unter  

03441 / 226122 gerne weiter. 

 

 

 

 

Buchheim 

Bürgermeister 
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